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Mitarbeiter (m/w/d) im Einkauf, Auftragskontrolle und Unterstiitzung der Buchhaltung
in Voll- oder Teilzeit

Werden Sie Teil unseres Teams!

Die Schroter Edelstahltechnik GmbH ist seit Uber 35 Jahren Spezialist fir hochwertige
Edelstahlverarbeitung in der Lebensmittelindustrie. Von der Planung uber Konstruktion und
Fertigung bis hin zur Montage realisieren wir individuelle Maschinen- und Sonderanlagen flr unsere
Kunden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Persdnlichkeit, die den technischen
Einkauf, die Auftragskoordination sowie administrative Ablaufe zuverlassig unterstiitzt.

lhre Aufgaben

e Unterstutzung bei der Auftragskontrolle und Nachkalkulation
Einholung und Vergleich von Angeboten sowie Preisverhandlung
Bereitstellung von Fertigungsauftragen und Prifung der Materialverfligbarkeit
Terminverfolgung und Abstimmung mit Lieferanten
Vorbereitung und Unterstitzung der Buchhaltung (z. B. Belegpriifung und Ablage)
Allgemeine organisatorische und kaufmannische Tatigkeiten im Tagesgeschaft

Das bringen Sie mit
¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit technischem Bezug, oder eine
vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit Microsoft Office, insbesondere Excel
Grundkenntnisse in der Buchhaltung sind von Vorteil
Organisationstalent sowie eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Verhandlungsgeschick
Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das erwartet Sie

¢ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung
¢ Ein und kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen
o Ein sicherer Arbeitsplatz in einem familiengefihrten Unternehmen
¢ Direkte Zusammenarbeit mit Konstruktion, Fertigung und Geschéaftsfiihrung
e Kostenzuschuss flir Kantine
e Fahrtkostenzuschuss
o Leistungsgerechte Vergitung
Interesse?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an:
info[at]schroeter-edelstahltechnik.de
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